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BEWERBEN!

MIT UNS GEMEINSAM HOCH HINAUS!
Das Grundgerüst für Ihre Zukunft
Die ALTRAD plettac Production GmbH aus dem brandenburgischen Großräschen produziert als Teil der ALTRAD-Gruppe 
und einer der größten Gerüsthersteller Europas seit Jahrzehnten Gerüstsysteme und Gerüstzubehör „Made in Germany“. 
Fortschritt bedeutet Zukunft, deshalb ist ein innovativer Maschinen- und Anlagenpark genauso eine tragende Säule unseres 
Erfolgs wie dynamische Mitarbeiter und ihr Know-how. 

Im Rahmen unserer Prozessoptimierung und dem weiteren Ausbau unserer  Fertigung suchen wir zum nächst-möglichen 
Zeitpunkt eine/n zuverlässigen und qualifizierten:

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d)
Ihre Aufgaben
•	 Einkauf von Roh- Hilfs- und Betriebsstoffen
•	 Einholen von Angeboten, Verhandeln von Preisen 

und Rabatten, Erstellen von Angebotsvergleichen 
sowie Vorbereiten bzw. Umsetzen von Bestell- und 
Vertragsabschlüssen

•	 Dokumentieren und Archivieren von Bestellvorgängen
•	 Einheitliche und vollständige Datenpflege in NAVISION
•	 Prüfen von Rechnungen und Erteilen von Zahlungsfreigaben
•	 Anlegen und Pflegen von Bestellungen und 

Rahmenverträgen für Roh- Hilfs- und Betriebsstoffe, 
Dienstleistungen etc.

•	 Mitarbeit bei der Analyse und Umsetzen von 
Kosteneinsparpotenzialen – jährliche Kostenreduktionen

•	 Materialbuchhaltung
•	 Bearbeiten von Statistiken und Präsentationen
•	 Einhaltung der relevanten betrieblichen Vorgaben zu 

Qualität, Arbeits- / Gesundheitsschutz und Sicherheit, 
Arbeitszeit etc.

Ihr Profil
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
•	 Berufserfahrung im Bereich Einkauf von Vorteil
•	 Gute MS-Office Kenntnisse, idealerweise NAVISION
•	 Sicheres Auftreten und ausgeprägte 

Kommunikationsfähigkeit
•	 Selbstständige, strukturierte und effiziente 

Arbeitsweise
•	 Verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Flexibilität und Freude an der Arbeit im Team

Unser Angebot
•	 Spannende, vielfältige Aufgaben, aktives Mitgestalten, 

Abwechslung im Job und in den Projekten
•	 Intensive und individuelle Einarbeitung inkl. Produkt-

schulungen sowie Unterstützung durch alle relevanten 
Abteilungen

•	 Persönliche / fachliche Schulungs- und Weiterbildungs-
angebote 

•	 Arbeitsplatz: Ergonomischer und moderner Arbeitplatz, 
kostenlose Getränke

•	 Betriebliche Altersvorsorge mit 15% Arbeitsgeberzu-
schuss

•	 Mobiles Arbeiten inkl. Bereitstellung der Hardware
•	 Flexible Arbeitszeiten
•	 E-Bike Leasing
•	 Attraktives Gehalt
•	 Unterstützung bei persönlichen und arbeitsplatz-

bezogenen Anliegen

Einsatzort
01983 Großräschen

Neugierig geworden? 
Sie möchten Teil unseres erfolgreichen Teams sein, dann freuen 
wir uns auf Ihre vollständige und aussagekräftige Bewerbung an:  
christina.smolny@plettac-production.de

Fragen?
Bei Rückfragen steht Ihnen Frau Smolny unter der  
+49 35753 203 -189 gerne zur Verfügung.


